
１．Google Document のアカウントを作成しましょう 

 

http://www.google.com/google-d-s/hpp/hpp_ja_jp.html 

にアクセスしてください。このページはお気に入りに追加しておきましょう。 

以下のような画面が表示されますので、赤枠の部分をクリックしてください。 

(既に Google のアカウントをお持ちの方は以後の手順は全て不要です) 

 

 



 

以下のような画面になります。赤枠の所に気をつけながら登録をしてください。 

Google Mail( gmail ) でなくても登録可能ですので、必ず、平成の会のメーリングリストに

登録されているメールアドレスを使用してください。 

 

 

 



無事に登録完了したらメールが届きますので、赤枠のリンクをクリックします。 

 

 

 



２．Google Document にログインしましょう。 

 

再び、http://www.google.com/google-d-s/hpp/hpp_ja_jp.html 

にアクセスし、「ここからログイン」をクリックし、先ほど登録したメールアドレスとパス

ワードでログインします。 

 
 

※個人的には、ログイン状態を保持するのチェックボックスはＯＦＦがおすすめです。 

 

 



３．ドキュメントを使用しましょう。 

 

ログインすると、既に、幾つかのファイルが画面上に表示されているはずです。 

もし表示されていなければ、大家までご連絡ください。 

 

  

 

簡単に、使い方を説明します。 

 

ドキュメントを閲覧・編集する 

ファイル名をクリックすればＯＫです。また、そのまま編集も可能です。編集完了時

はセーブしましょう。編集内容は他の人の環境にも反映されますので慎重におこない

ましょう。 

 

ドキュメントを新規作成する 

画面上部の「Create New」をクリックし、新規作成してください。(この時点で見れる

のは自分だけです) 

 

ＰＣ上で作ったドキュメントを Google Document に移行する 

画面上部の「Upload」をクリックします。(この時点で見れるのは自分だけです) 

 

新規作成、またはアップロードしたドキュメントを他の人が見れるようにする 

ファイル名左のチェックボックスをＯＮにし、画面上部の Share をクリックします。 


